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INGRESAR A LA SIGUIENTE LIGA Y REGISTRARSE COMO NUEVO PROVEEDOR

PASO 1

https://Navistar-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhomepage

https://navistar-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhomepage
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DA CLICK EN “COMPLETE SUPPLIER REGISTRATION FORM”

PASO 2
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LLENAR LOS CAMPOS OBLIGATORIOS DE LA SIGUIENTE PANTALLA

PASO 3

EN LAS SIGUIENTES DIAPOSITIVAS ENCONTRARÁS INDICACIONES PARA LLENAR CADA CAMPO QUE CONTIENE          CONSIDERADO COMO OBLIGATORIO*
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COMPANY INFORMATION

Razón social completa

Razón social completa

Seleccionar la opción
“Other legal form”

Correo de la persona que recibirá 
las órdenes de compra.
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MAIN LOCATION DUNS

Código postal

Nombre de la ubicación: Oficina Central, 
Sucursal, Etc… 

Ocupar estas 4 líneas para completar su 
dirección fiscal 

(calle, #, colonia y delegación)

País en donde se encuentra su empresa

Ciudad en donde se encuentra su empresa

Estado / Provincia en donde se encuentra su empresa
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HELP US IDENTIFY YOUR COMPANY

Seleccionar la opción
“RFC or VAT” Poner su RFC

Agregar su número DUNS

En caso de no contar con número DUNS es necesario realizar el registro , dar click en este link:

Regístrate | Dunsguide

https://www.dunsguide.com/es/signup/application?redirected_from=duns_application
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CONTACT INFORMATION

Poner su nombre

Puesto en la empresa

Correo electrónico para 
acceso a la plataforma

Poner su apellido

Confirmar contraseña

Poner una contraseña que 
cumpla con las características

del recuadro amarillo

- Las contraseñas deben coincidir
- Debe contener al menos 1 dígito
- Debe contener al menos 1 carácter especial  (*,#,$,%)
- Debe contener al menos 6 caracteres 

LA INFORMACIÓN ES DE LA PERSONA QUE QUEDARÁ COMO RESPONSABLE PARA ESTA PLATAFORMA 
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SECURITY CONTROL

Escribir las letras y números mostrados
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FISRT TIME REGISTRATION? PLEASE TELL US MORE

Escribir “NOMBRE COMPRADOR”
responsible de tu proceso

Dar click y esperar a que salga pantalla emergente 
(ver siguiente diapositiva)
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MAIN COMODITY
DA CLICK EN EL SIGNO + DE LA CATEGORÍA QUE MEJOR APLIQUE A LA OFERTA DE TU EMPRESA 

Material productivo para camiones y refacciones 

Servicios y soporte a la operación

Desplegar las categorías con el 
signo + hasta encontrar la que 

aplique a la oferta de tu empresa
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UNA VEZ QUE TODOS LOS CAMPOS OBLIGATORIOS SE LLENEN CORRECTAMENTE SE HABILITARÁ LA OPCIÓN 
DE “REGISTER”

PASO 4
D
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ENVIAR LA SIGUIENTE CAPTURA DE PANTALLA POR CORREO AL COMPRADOR QUE ESTA LLEVANDO TU PROCESO, 
ESTO CONFIRMA QUE TERMINASTE LA ETAPA

PASO 5

SOBRE EL MISMO CORREO SE TE INDICARÁN LOS SIGUIENTES PASOS 
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THANK YOU

Desarrollo: Ana L Mtz  
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INGRESAR A LA SIGUIENTE LIGA Y ENTRAR CON EL CORREO Y CONTRASEÑA QUE SE CREÓ EN LA ETAPA 1

PASO 1

https://Navistar-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhomepage
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https://navistar-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhomepage
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DA CLICK EN EL ICONO INTERNATIONAL PARA IR A LA PANTALLA PRINCIPAL Y DESPUÉS A COMPANY PROFILE

PASO 2
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VERIFICA QUE LA INFORMACIÓN EN ESTA PANTALLA SEA LA CORRECTA Y COMPLETA LA NECESARIA

PASO 3

Razón social

Razón social

Página Web

“Other legal form”

Correo de quien recibe órdenes de compra

Categoría seleccionada en etapa 1

Categoría seleccionada en etapa 1

“RFC or VAT”

RFC

# DUNS, mandatorio

# DUNS, mandatorio

Año de alta SAT

Pendiente por asignar # de proveedor

Código Postal

País Estado/ Provincia

Ciudad

Poner 1

Dirección fiscal

Dirección fiscal

Dirección fiscal

Dirección fiscal

Dirección fiscal
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AGREGAR LOS CONTACTOS DE LA EMPRESA Y LOS ROLES QUE ASUME CADA PERSONA

PASO 4

Nombre Completo Correo Posición en la empresa

Nombre Completo Correo Posición en la empresa

Nombre Completo Correo Posición en la empresa

Nombre Completo Correo Posición en la empresa

* Es importante que el role PAY SITE este asignado
a la persona encargada de cuentas por pagar

* Trate de cubrir los mayores roles posibles
relacionados a cada contacto
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DAR CLICK EN EL BOTÓN “ADD LEGAL DOCUMENTS” (VER SIGUIENTE DIAPOSITIVA PARA LLENADO) 

PASO 5
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AQUÍ DEBERÁS AGREGAR TU CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL

PASO 5.1

Fecha de emisión

Al finalizar da click en save & close

Selecciona el PDF de tu constancia
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AQUÍ DEBERÁS AGREGAR TU CONTRATO DE CONFIDENCIALIDAD (NDA) FIRMADO

PASO 5.2

“Contrato de confidencialidad” Revisar fecha inicio en inciso 14

Sumar años de vigencia a Fecha inicio en 
inciso 14

*Nota: en caso de aún no contar con el contrato
firmado puedes avanzar al paso 6, dejar esta
sección pendiente (paso 5) y cargar el documento
en cuanto lo tengas

Al finalizar da click en save & close

Selecciona de tus archivos el NDA firmado
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SELECCIONAR “ANSWER QUESTIONNAIRE” → SUPPLIER ON-BOARDING QUESTIONNARE- INDIRECT (SIGUIENTE DIAPOSITIVA)

PASO 6
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CONTESTAR LAS PREGUNTAS DE ESTA PÁGINA 

*Nota: Contestar NO a las últimas dos preguntas de la sección
“Financial Viability”

Al finalizar da click en “Submit” y posterior “Close”



C
O

N
F

ID
E

N
T

IA
L

 A
N

D
 P

R
O

P
R

IE
T

A
R

Y
 T

O
 IN

T
E

R
N

A
T

IO
N

A
L

UNA VEZ QUE DES CLICK EN  “SAVE” APARECERÁN ERRORES EN LA PARTE SUPERIOR (SIGUIENTE DIAPOSITIVA)

PASO 7

Una vez completado el paso 6 , seleccionar “YES”

Al finalizar siempre da click en save

Una vez completado el paso 6 , seleccionar “YES”
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CUANDO COMPLETES TODA LA INFORMACIÓN SE HABILITARÁ LA OPCIÓN DE “START ON-BOARDING” DAR CLICK

PASO 7

Razón social

Razón social

Página Web

“Other legal form”

Correo de quien recibe órdenes de compra

Categoría seleccionada en etapa 1

Categoría seleccionada en etapa 1

“RFC or VAT”

RFC

# DUNS, mandatorio

# DUNS, mandatorio

Año de alta SAT

Pendiente por asignar # de proveedor

Código Postal

País Estado/ Provincia

Ciudad

Poner 1

Dirección fiscal

Dirección fiscal

Dirección fiscal

Dirección fiscal

Dirección fiscal

EN CASO DE QUE NO TE PERMITA DAR CLICK VER LA SIGUIENTE DIAPOSITIVA

NOTIFICAR AL COMPRADOR  QUE ESTE LLEVANDO TU PROCESO QUE TERMINASTE ESTA ETAPA PARA QUE TE INDIQUE LOS SIGUIENTES PASOS
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DA CLICK EN CADA TRIANGULO PARA QUE TE LLEVE A LA SECCIÓN FALTANTE Y PUEDAS COMPLETARLA

NOTIFICAR AL COMPRADOR  QUE ESTE LLEVANDO TU PROCESO QUE TERMINASTE ESTA ETAPA PARA QUE TE INDIQUE LOS SIGUIENTES PASOS
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THANK YOU

Desarrollo: Ana L Mtz  
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DESARROLLO: ANA L MTZ  
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ESPERAR A QUE SUPPLIER ONBOARDING CONFIRME SOBRE EL CORREO QUE EL “SITE” ESTA CREADO PARA 
ACTUALIZAR TU INFORMACIÓN

PASO 1
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INGRESAR A LA SIGUIENTE LIGA Y ENTRAR CON EL CORREO Y CONTRASEÑA QUE SE CREÓ EN LA ETAPA 1

PASO 2

https://Navistar-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhomepage

https://navistar-supplier.ivalua.app/page.aspx/en/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhomepage
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EN LA PARTE SUPERIOR DERECHA DA CLICK EN “SITE”

PASO 3
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DA CLICK EN EL ICONO INTERNATIONAL PARA IR A LA PANTALLA PRINCIPAL Y DESPUÉS A COMPANY PROFILE

PASO 4
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COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS QUE ESTÉN FALTANTES DE INFORMACIÓN (PREVIAMENTE LLENADOS EN ETAPA 2)

PASO 5

“Yes, we are able to
provide”

Completar

Completar

Completar

Completar

RFC or VAT

Completar igual que etapa anterior

Completar igual que etapa anterior

Completar

RFC
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COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS QUE ESTÉN FALTANTES DE INFORMACIÓN (PREVIAMENTE LLENADOS EN ETAPA 2)

PASO 5.1
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AGREGAR LA INFORMACIÓN BANCARIA DA CLICK SAVE Y DESPUÉS EN SUBMIT FOR APPROVAL (VER SIGUIENTE DIAPOSITIVA) 

PASO 6
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LLENAR LOS CAMPOS DE LA MANERA INDICADA → CLOSE

PASO 7

Institución Bancaria País

Moneda

Número Clabe

Número de Cuenta

Solo si la cuenta es en dólares agregar el código SWIFT
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CUANDO COMPLETES TODA LA INFORMACIÓN DA CLICK EN“SEND FOR APPROVAL” DAR CLICK

PASO 8

EN CASO DE QUE NO TE PERMITA FINALIZAR DA CLICK EN CADA TRIANGULO PARA QUE TE LLEVE A LA 
SECCIÓN FALTANTE Y PUEDAS COMPLETARLA

NOTIFICAR AL COMPRADOR  QUE ESTE LLEVANDO TU PROCESO QUE TERMINASTE ESTA ETAPA PARA QUE TE INDIQUE LOS SIGUIENTES PASOS

Puedes seleccionar NO / NOT APPLICABLE en caso de 
que no se relacione con tu proceso 
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CONFIRMAR SOBRE ESTE CORREO QUE SE COMPLETÓ ESTA ETAPA 

PASO 8

EL COMPRADOR PEDIRÁ QUE SE INICIE EL TEST PAYMENT A LA CUENTA QUE REGISTRASTE



C
O

N
F

ID
E

N
T

IA
L

 A
N

D
 P

R
O

P
R

IE
T

A
R

Y
 T

O
 IN

T
E

R
N

A
T

IO
N

A
L

DATA ENTRY CONFIRMA EL INICIO DEL TEST PAYMENT

PASO 8.1

CONFIRMAR SOBRE ESE CORREO QUE SE RECIBIO EL TEST PAYMENT AGREGANDO EVIDENCIA 
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EL COMPRADOR PEDIRÁ QUE SE QUITE EL HOLD

PASO 8.2

EN CUANTO DATA ENTRY CONFIRME EL “HOLD RELEASE” EL PROVEEDOR QUEDARÁ ACTIVO



C
O

N
F

ID
E

N
T

IA
L

 A
N

D
 P

R
O

P
R

IE
T

A
R

Y
 T

O
 IN

T
E

R
N

A
T

IO
N

A
L

EL COMPRADOR CONFIRMA TU ALTA 

PASO 8.2

SOBRE ESE CORREO @AP ESCOBEDO TE ESTARÁ ENVIANDO LA INFORMACIÓN PARA QUE PUEDAS CONTINUAR EL 
PROCESO

EL SIGUIENTE PASO ES DARTE DE ALTA EN EL “PORTAL DE PROVEEDORES” PARA QUE CARGUES TUS FACTURAS, ESTE 
PROCESO ES INDISPENSABLE PARA QUE SE PROCESEN PARA PAGO. 



IN
T

E
R

N
A

T
IO

N
A

L
.C

O
M

C
O

N
F

ID
E

N
T

IA
L

 A
N

D
 P

R
O

P
R

IE
T

A
R

Y
 T

O
 IN

T
E

R
N

A
T

IO
N

A
L

THANK YOU

Desarrollo: Ana L Mtz  
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